
Dienstleistungsangebot / Pflichtenheft
für Zusammenarbeit 02.06.10/mg
Kunde / Lubana AG

1. Buchführung

Führung Finanzbuchhaltung

Führung Debitorenbuchhaltung

Führung Kreditorenbuchhaltung

2. Zahlungsverkehr

Kreditorenzahlungen

Debitorenzahlungen

Mahnwesen Debitoren

3. Lohnbuchhaltung

Führen Lohnbuchhaltung

Erstellen der monatlichen Lohnabrechnungen

Erstellen der jährlichen Lohnausweise

Abrechnungen der Sozialversicherungen

4. Abschluss

Erstellen des Jahresabschlusses

Erstellen von Zwischenabschlüssen

Besprechung / Vorstellung Abschluss

4. Budgetierung

Erstellen der gängigen Planrechnungen

5. Mehrwertsteuer

MWST-Abrechnungen

6. Direkte Steuern

Erstellen der Steuererklärung

Überprüfung der Veranlagung

7. Archivierung

Aufbewahrung aller Belege nach ges. Vorschriften

8. Zusatzdienstleistungen

MWST-/ AHV-Revisionen etc.

Private Steuererklärungen

Einsprachen gegen Steuerveranlagungen

Betreibungsrechliches Inkassowesen

Umstrukturierungen

Begleitung Rechtsstreitigkeiten

Dienstleistungen Bemerkungen

Lubana Kunde
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Dienstleistungen Bemerkungen

Lubana Kunde

9. Separate Auftragsverhältnisse

Liegenschaftsverwaltung

Versicherungswesen

Verkauf Immobilien
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